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[bookmark: _Toc3440][bookmark: _Toc279052245][bookmark: _Toc8814]第一章 比选申请人须知
比选申请人须知前附表：
	项号
	内容
	说明与要求

	1
	比选人
	名称：华西证券股份有限公司工会
地址：成都市天府二街198号华西证券大楼
联系人：李老师

	2
	比选代理机构
	四川汇合源招投标代理有限公司
联系人：黄先生
联系电话：028-87774949

	2
	委托代理项目
	代理项目名称：华西证券股份有限公司工会2024年至2026年招标代理机构采购项目
代理内容：
1、负责编制政府采购文件；
2、发布采购信息；
3、组织评审会议；
4、根据比选方授权向中标（或成交）供应商发出中标（或成交）通知书及向未中标（或未成交）供应商发出未中标（或未成交）通知书；
5、整理编写政府采购全套文字资料、建立真实完整的招标采购档案，向比选方移交每项采购活动的全部文件资料；
6、其他涉及采购代理的全部工作。

	3
	比选申请资格条件
	1.在中华人民共和国境内注册，具备独立法人资格；
2.在“中国政府采购网”备案的采购代理机构；
3.本次比选不接受联合体申请。

	4
	比选申请书份数
	一份正本

	5
	领取比选文件方式
	在四川汇合源招投标代理有限公司官网（http://www.hhyztb.com/）获取。
[bookmark: _GoBack]领取时间：2024年3月2日至2024年3月6日。

	6
	比选申请书提交地点及截止时间
	递交地点：四川省成都市武侯区太平园中四路（星狮路818 号）大合仓星商界4栋4单元楼4楼开标大厅
截止时间：2024年3月7日 10：00

	7
	评审方法及标准
	详见比选文件第三章

	8
	比选服务费
	定额收取：5000元；
以转账方式缴纳，由采购人承担。

	9
	中选代理机构数量
	1家

	10
	服务期限
	3年

	11
	比选情况公告
	比选结果在四川汇合源招投标代理有限公司官网（http://www.hhyztb.com/）上予以公告。


[bookmark: _Toc10240]








1、比选文件
 比选申请人应仔细阅读比选文件，按比选文件的规定和要求的格式编写比选申请书。
[bookmark: _Toc29142]2、比选报价
 招标代理服务费由采购项目中标人支付。比选报价参照《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格[2002]1980号）。单项不足5000元，按5000元收取。
[bookmark: _Toc19490]3、比选申请书
   3.1比选申请书的编制
   3.1.1 比选申请书的格式
比选申请书应按 “比选申请书格式”进行编写。至少包括“比选申请书格式”的各项内容。本比选文件要求的证明文件比选申请人必须提供，本比选文件没有要求的证明文件，比选申请人认为需要提供的，也可以提供。
3.1.2 比选申请书应全部用不褪色的墨水（粉）书写或打印，不得有任何涂改。比选申请书副本应有正本复制而成（包括证明文件）。
3.1.3 比选申请书正本一份。
3.2 比选申请书的签署
3.2.1比选申请人应在比选申请书应装订成册。
3.2.2 比选申请书的密封与标识
比选申请书的外包装应保证其密封性。封套上应清楚地载明比选申请人的名称。
3.2.3 未按以上要求密封和加写标记的比选申请书将不予受理。
3.3比选申请书的递交
比选申请书应该在比选申请人须知前附表中规定的比选申请书提交截止时间前提交。迟到的比选申请书比选人将不予接收。
[bookmark: _Toc32644]4、评审
4.1 评审小组
评审工作由比选人组建的评审小组负责，评审小组成员人数为3人(含3人)以上单数。
4.2 比选活动在比选文件约定的地方进行，接受有关部门的监督。
4.3 比选程序
比选人在监督机构监督的情况下，在比选文件规定地点、时间当场开封所有比选申请书，按照以下程序进行：
  (一)对比选申请文件进行审查，剔除无效申请文件；
符合下列条件之一的为无效申请文件，除此之外，评审小组不得再以不符合比选文件中规定的其他实质性要求来判定无效申请文件；
1、 未按要求密封和加写标记的；
2、 不符合3.3条，迟到的；
3、 营业执照和招标代理资格不符合公告要求的；
4、 未按3.2.1条规定盖章或签字的；
5、 发现在比选过程中有弄虚作假情形的。
   (二) 按照比选文件规定的评审办法先对“比选申请书”内容逐项打分。
   (三)根据打分情况，按照得分高低确定中选人。
  4.4 评审标准
    凡评审标准中没有列出的评定内容在评审时不得作为打分的依据。评审小组不得增加、减少和另外细化本比选文件中规定的标准和方法，也不得要求（或接受）比选申请人提供额外（比选文件以外）的资料和说明。
[bookmark: _Toc8578]5、中选
评审小组应按照比选申请人得分高低排序，得分最高者作为中标人。    
[bookmark: _Toc15946]6、比选情况备案
6.1包括项目概况、比选过程、比选结果，比选结果应有全体比选评审人员及监督人员签名。
 6.2 备案资料应包含以下内容：
 6.2.1领取比选文件的政府采购代理机构名单;
 6.2.2提交比选申请书的政府采购代理机构名单；
 6.2.3比选评审小组及监督人员名单；
 6.2.4比选评审小组对参加比选申请人的打分情况相关表格。
[bookmark: _Toc31256]7、委托代理协议签订
   选定中标人后，比选人应与中选人订立书面《政府采购委托代理协议》。
[bookmark: _Toc241]
第二章 比选申请书
1、比选申请人在编制比选申请书时必须使用本章所附格式并符合有关要求；本章未规定格式的，由比选申请人根据实际情况自主编制。
2、比选申请书应在比选申请书封面和《法定代表人授权书》中的“比选申请人”一栏填上比选申请人的全称并在名称上加盖比选申请人单位章。
3、比选申请书中的表格或空格如填写不下，可编辑扩充或另附页。除形式外，比选申请人不得改变其内容要求。本章所附格式，比选申请人为编制比选申请书可以复印或编辑。
4、比选申请人应按照比选申请书格式的要求编制比选申请书。比选申请书密封后按规定的时间和地点提交。
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比选申请人：                        
（全称并加盖单位章）




年    月    日
[bookmark: _Toc11149]
1、报价单格式
招标代理服务收费报价

致：
      我公司仔细研究了比选文件和委托代理项目的基本情况，根据本公司的实际情况，参照《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格[2002]1980号）招标代理服务费报价为            。



政府采购代理机构：




                                年      月     日

[bookmark: _Toc279062351][bookmark: _Toc181591164][bookmark: _Toc215469626][bookmark: _Toc279052256][bookmark: _Toc25713][bookmark: _Toc278896705][bookmark: _Toc181610970][bookmark: _Toc204575946][bookmark: _Toc146430113][bookmark: _Toc142793498]
2、法定代表人授权书格式
法定代表人授权书
本授权委托书声明：我 （姓名） 系 （比选申请人名称） 的法定代表人，现授权 （姓名） 为我单位委托代理人，以本单位的名义参加                 的比选活动。委托代理人在比选活动中以及合同签订过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我及我单位均予以承认，并全部承担其产生的所有权利和义务。
委托代理人无转委托权。特此委托。



授权人(法定代表人):    （签字）       
委托代理人： （签字）                 
联系电话：              
比选申请人：（全称并加盖企业法人公章）  
日期：       年   月   日







附法定代表人和授权代表身份证
[bookmark: _Toc27915]3、比选申请人机构简介
注：公司资质文件（至少包括：营业执照副本（如三证合一，仅需提供营业执照副本）、组织机构代码 、税务登记证、政府采购代理资格证书），原件备查。
[bookmark: _Toc24857]
4、政府采购代理机构代理业绩
[bookmark: _Toc9287][bookmark: _Toc486944148]5、政府采购代理机构从业人员情况
   由比选人自行编写，格式不限。
[bookmark: _Toc31639]6、其他需要提供材料














[bookmark: _Toc12084][bookmark: _Toc487009004]第三章 评审方法
	序号
	评分因素
及权重
	分值
	评分标准
	说    明

	1
	报价
	30分
	参照计价格〖2002〗1980号《招标代理服务收费标准》有关规定，基础分10分，每下浮1%加1分，下浮20%，得满分；上浮不得分。
	


	2
	工作环境

	15分
	1、有全程监控录像独立的开标室，1个得2分，最多得4分。
2、有全程监控录像独立的评标室，1个得2分，最多得4分。
3、具有独立监控室（业主休息室），1个得2分，最多得2分。
2、所在场地具有录制监控系统且监控室（或业主休息室）得5分.
	提供自购房屋产权或租用合同复印件（原件备查）。

	3
	公司人员情况
	10分
	1、代理机构在中国政府采购网四川省分网进行备案登记且注册人员在20人（含）以上得10分，10人（含）-19人（含）得8分，5人(含）-9人（含）得5分，5人以下得1分（提供中国政府采购网四川省分网备案截图）。
	

	4
	行政处罚
	10分
	公司成立至今，从来没有受到财政部门给予的行政处罚的得10分，受到过一次行政处罚扣5分，扣完为止（提供承诺函）。（行政处罚类型指：警告，罚款，没收违法所得，责令停产停业，暂扣或吊销许可证，行政拘留）
	如投标人提供虚假证明，按无效投标处理，并上报本单位纪检部门。

	5
	方案
	35分
	代理机构对本项目提供针对性服务方案，包括响应时间、进度保障、质量控制、文件编制、突发事件预案、质疑处理等。服务方案根据优良、全面、针对性的程度，评选为优秀、较优、良、中、差5个结论，分别得35、25、15、10、5分。
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